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I. Postanowienia ogolne.

§1.

Zamowienia na roboty budowlano-remontowe, dostawy i ustugi wykonywane na rzecz
SM ,,Zachodnia” w Gliwicach realizuje Zarzad SM w trybie:

a) przetargu nieograniczonego,

b) konkursu ofert i negocjacji,

¢) zamdwienia z wolnej reki.

Dla zaméwieti realizowanych ze $rodkéw publicznych stosuje si¢ przepisy okreslone
w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. ,,Prawo zaméwien publicznych” (Dz.U. nr 164
poz.1163 z pézn. zm.).

Dostawy mediow: wody, energii cieplnej, energii elektrycznej nie podlegaja
niniejszemu regulaminowi.

§2.

Przetarg nieograniczony, konkurs ofert i negocjacje maja na celu umozliwienie
Spoéldzielni dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty w sposéb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia dokumentuje si¢ w formie pisemne;.

Wymiang korespondencji z wykonawcami dopuszcza sie réowniez w formie
elektronicznej lub przy pomocy faxu. Kopie nalezy zachowa¢ w dokumentaciji
postgpowania.

§ 3.

Zarzad Spoldzielni ma prawo uniewaznienia przetargu bez podania przyczyny.

1.

§ 4.

Wybor trybu udzielenia zamowienia dokonuje si¢ w oparciu o szacunkowg wartos¢
zamOwienia.

Zamoéwienia, ktorych warto$¢ przekracza 60.000 zt netto udziela si¢ w trybie przetargu
nieograniczonego.

W przypadku, kiedy kolejno prowadzone minimum dwa postgpowania w formie
przetargu nie doprowadzily do wylonienia wykonawcy, upowaznia si¢ Zarzad do
wyboru innego trybu udzielenia zamodwienia po wczeéniejszym, skutecznym
poinformowaniu o tym fakcie Prezydium Rady Nadzorczej na minimum 7 dni przed
jego wdrozeniem.

Zamowienia, ktoérych warto$¢ bilansowa nie przekracza 60.000 zt netto moga by¢
udzielane w trybie przetargu nieograniczonego, konkursu ofert lub z wolnej reki. Do
wyboru trybu upowaznia si¢ Zarzad.
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§5.

W celu sprawdzenia i oceny ofert Prezes Zarzadu powoluje Komisje przetargowa

w skiadzie minimum trzech 0s6b, w tym w miare potrzeby moga uczestniczy¢ osoby
wybrane :

a) z posrod cztonkéw Spotdzielni,

b) z grona ekspertow,

C) rZecZoZnawcow,

d) inne wyzej nie wymienione.

Pracami kieruje przewodniczgcy Komisji.

W pracach Komisji nie moze uczestniczy¢ osoba spokrewniona lub spowinowacona
zwykonawcami (do II stopnia), pozostajagca z nimi w stosunku pracy lub
wynikajacym z umowy cywilno-prawnej, zasiadajaca w ich organach zarzadzajacych
lub kontrolnych. Na potwierdzenie powyzszego czlonkowie Komisji sktadaja
stosowne oswiadczenia na pismie.

Komisja Przetargowa rekomenduje Zarzadowi wybrang oferte w formie pisemnej.

Z posiedzenia (posiedzen) Komisji Przetargowej sporzadzany jest protokél
podpisywany przez czlonkéw Komisji. Cztonek Komisji Przetargowej moze zglosié
do protokotu zdanie odrgbne wraz z uzasadnieniem.

Decyzj¢ o udzieleniu zaméwienia i zawarciu umowy podejmuje Zarzad.

I1. Pisemny przetarg nieograniczony.

§ 6.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zamieszcza si¢ w prasie lokalnej, tablicy
ogloszen SMZ, stronie internetowej Spoldzielni na co najmniej 14 dni przed
wyznaczonym terminem przetargu.

W przetargu, jako wykonawcy nie moga uczestniczy¢ czlonkowie Rady Nadzorczej
iich rodziny oraz pracownicy Spoéldzielni i ich rodziny (do I stopnia pokrewienstwa
lub powinowactwa).

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ organizowania przetargéw wiclozadaniowych w tym
samym terminie. Wykonawcy moga swobodnie wybiera¢ zadania, w ktorych
uczestniczg. Spoldzielnia rozpatruje oferty na kazde z zadan odrgbnie wg przyjetych
dla danego zadania kryteriow.

§7.

Informacja o przetargu winna zawierac:

e Nazwe i adres Spoldzielni,

e Opis przedmiotu zaméwienia (dotyczy odrebnie kazdego zadania),

e Migjsce 1 termin skladania ofert,

e Migjsce i termin, w ktérym mozna zapozna¢ si¢ z dokumentacjg przetargowa oraz
naby¢ specyfikacje istotnych warunkow zamowienia,

e Miejsce i1 termin rozpoczecia przetargu (otwarcia ofert),
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*  Wysokos¢ wadium, termin wplaty i wskazanie rachunku bankowego Spétdzielni,

* Zastrzezenie, ze Spdldzielni przystuguje prawo swobodnego wyboru ofert oraz
prawo odstapienia od przetargu bez podania przyczyny.

§ 8.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia powinna zawieraé:
opis przedmiotu zamowienia,
opis kryteriéw i sposobu dokonywania oceny,
informacj¢ o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy,
terminy zapoznania si¢ z dokumentacja projektowa, obiektami, etc.
istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktére zostana wprowadzone do umowy,
informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione przed podpisaniem
umowy,
WZOr umowy,
termin wykonania zamdwienia,
9. dodatkowe informacje dot. np. pozadanej technologii, odpadéw, rozliczenia ztomu
e,
10.  warunki rozliczenia prac i platnosci,
11.  oswiadczenie o braku pokrewienstwa zgodnie z § 6 pkt. 2 niniejszego regulaminu.
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§9.

1. Oferty przyjmuje biuro Spéldzielni do wyznaczonego terminu (data, godzina)
i przekazuje je Przewodniczacemu Komisji Przetargowej na jej pierwszym
posiedzeniu dotyczacym przedmiotowego przetargu.

2. Wymaga si¢ skladania ofert w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie. Po terminie
oferty nie mogg by¢ przyjmowane.

3. Otwarcie ofert nastgpi w terminie okreslonym w ogloszeniu w obecnosci oferentow,
ktorzy przybyli na otwarcie.

§ 10.

W zaleznosci od rodzaju zamowienia okresla si¢ w specyfikacji, z posréd wymienionych
ponizej, niezb¢dne dane i dokumenty, ktére winni zlozy¢ oferenci, zeby oferta mogta by¢
rozpatrywana. Obligatoryjnie nalezy wymagac¢ danych dot. pp. 1-8.

1. Nazwa i adres wykonawcy oraz data sporzadzenia oferty.

2. Okreslenie przedmiotu oferty.

3. Okreslenie — zgodnie z ogltoszonymi warunkami przetargu (jako alternatywne):

- wynagrodzenia za roboty, przedlozenie kosztorysu ofertowego zgodnego z
przedmiarem oraz wskazanie cen jednostkowych, a takze skladnikow
cenotworczych do rozliczenia ewentualnych rob6t dodatkowych lub realizacji
czgsciowej, gdyby doszto do przerwania prac.

- ceny ryczaltowej za wykonanie zamowienia.

Nie dopuszcza si¢ ofert wariantowych.

4
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12,

13

Inne kryteria oceny ofert. Nalezy bezwzglednie zachowaé obiektywny i mierzalny
charakter kryteriéw oceny.

Oswiadczenie, ze oferent przyjmuje warunki ofertowe oraz umowne i zobowigzuje sie
do zawarcia umowy w terminie okreslonym w specyfikacji w przypadku wygrania
przetargu.

Termin waznosci oferty (minimalny okres zwigzania ofertag — 30 dni).

Aktualny wycigg z Krajowego Rejestru Sadowego lub Ewidencji Dzialalnosci
Gospodarczej (6 mies.).

Aktualne zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i ZUS-u (3 mies.) o nie zaleganiu
z oplatami.

Dowdd wniesienia wadium (w postaci wplaty lub gwarancji ubezpieczeniowej).
Potencjat kadrowy oferenta.

Opini¢ bankowg dokumentujacg zdolnos¢ finansowa wykonawcey do realizacji zadania
wg wymagan specyfikacji.

Posiadane referencje z ostatnich 5-ciu lat z wykonania robét jak w zaméwieniu co do
zakresu i wartosci wg zapisow specyfikacji.

Inne, jesli zajdzie taka koniecznosé.

§11.

Wysokos¢ wadium ustala Zarzad w granicach od 0 do 3,0% szacunkowej wartosci
przedmiotu zamdwienia.

Wykonawea jest zobowiazany do jego wniesienia na konto wskazane w specyfikacji
najpozniej w terminie, o ktérym mowa w § 9 pkt. 1. Wadium gotéwkowe uwaza sie
za wniesione, jesli srodki wplynely na konto Spéldzielni. Wadium w postaci
gwarancji ubezpieczeniowej musi obejmowac caty wymagany okres zwigzania oferta
(nie krotszy niz 30 dni). Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia oryginalu
gwarancji ubezpieczeniowej wraz z oferta.

Wadium ulega przepadkowi na rzecz SMZ w przypadku wycofania oferty lub
uchylenia si¢ wykonawcy, ktory wygral przetarg, od zawarcia umowy na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane.

Wadium zwracane jest niezwlocznie wykonawcom, ktorych oferty zostaly odrzucone.

Wadium gotéwkowe wptacone przez wykonawce, ktory przetarg wygrat zwracane jest
na warunkach okreslonych w specyfikacji (umowie) lub zaliczane jest na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli taki zapis umieszczono
w specyfikacji (umowie).

§ 18

Przetarg nieograniczony moze by¢:

a/ jednostopniowy — przeprowadzony w oparciu o ocen¢ zlozonych ofert przez
Komisj¢ Przetargows,

b/ dwustopniowy — jw. z dopuszczeniem dwoéch lub wiecej wykonawcow do
negocjacji uzupelniajacych.

W czesci jawnej przetargu mogg uczestniczy¢ wykonawcy.

Komisja Przetargowa dokonuje w czesci jawnej nastepujgcych czynnosci:

1) stwierdza prawidlowos¢ ogloszenia przetargu,

5
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2)
3)

4)
S)

bada nienaruszalnos¢ kopert zawierajacych oferty,

otwiera koperty i odczytuje istotne informacje z arkusza ofertowego:

firme wykonawcy,

oferowang ceng i inne informacje jezeli podlegaja ocenie,

zastrzezenia wykonawcy dot. informacji w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

podaje spos6b ogloszenia wyniku przetargu,

zabezpiecza oferty.

3. W czgsci niejawnej Komisja Przetargowa dokonuje:

D

2)

3)
4)

badania kompletnosci ofert w poréwnaniu z wymaganymi oraz spelniania przez
nie wymaganych w specyfikacji warunkow,

szczegOlowej analizy ofert i ich punktacji wg. kryteriow ustalonych
w specyfikacji, np.:

a/ najnizszej ceny,

b/ najnizszej ceny jednostkowej,

¢/ spelnienia wigkszych wymagan (korzystniejszych dla Spoldzielni) niz
wymagane w specyfikacji,

d/ szybszego czasu reakcji niz wymagany przy ustugach ciagtych,

e/ zadeklarowania zwigkszonej niz wymagana odpowiedzialnosci wykonawcy za
niewykonanie lub nieterminowe wykonanie zaméwienia lub jego czesci,

f/ terminu realizacji,

Przeprowadza negocjacje uzupelniajace z wykonawcami (jesli przetarg
dwustopniowy),

Rekomenduje Zarzagdowi w drodze pisemnej wybrang oferte.

§ 13,

Przetarg uznaje si¢ za nierozstrzygniety, gdy zadna z rozpatrywanych ofert nie spetnia
warunkow specyfikacji.

III. Konkurs ofert i negocjacie.

§ 14.

1. Konkurs ofert to tryb zamdéwienia, w ktérym zamawiajacy negocjuje warunki umowy
z odpowiednia, zapewniajaca konkurencje liczba wykonawcow lub dostawcow, nie
mniej niz dwoch.

2. Zarzad oglasza w swojej siedzibie lub wysyla zaproszenie do skladania ofert do
minimum czterech wykonawcéw w terminie, co najmniej 7 dni przed wyznaczonym
terminem konkursu.

3. Wysylane oferty musza zawiera¢ informacje zawarte w § 10.
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§ 15,

1. Negocjacje z wykonawcami prowadzi Prezes Zarzadu lub upowaznione przez niego
osoby.

2. Po przeprowadzeniu negocjacji zawiadamia si¢ wykonawcow o ich wynikach.

Zawiadamia si¢ wykonawce, ktéry wygral i wyznacza termin do zawarcia umowy.

4. Niedotrzymanie wyznaczonego terminu przez wykonawce, ktory wygral negocjacie,
powoduje anulowanie jego oferty i zawarcie umowy z nastgpnym wykonawca, ktory
uzyskal najwyzsza ocene w negocjacjach. Wadium wykonawcy, ktory sie wycofat
ulega przepadkowi na rzecz Spétdzielni.

(%)

IV. Zamowienie z wolnej reki.

§ 16.

Zamowienie z wolnej reki mozna udzieli¢ w przypadku:

1) jezeli wartos¢ zaméwienia nie przekracza 60.000 zt netto lub

2) kiedy wymagane jest niezwloczne wykonanie zaméwienia wynikajace z przyczyn,

ktorych
nie mozna bylo wczesniej przewidzieé lub

3) W przypadku zamoéwien dodatkowych , ktérych konieczno$é stwierdzono w
trakcie realizacji zamowienia gtownego, pod warunkiem, ze wartosé dodatkowych
zamoOwien nie przekracza 20% wartosci zlecenia podstawowego dla tego samego
wykonawcy,

§17.

Po uzgodnieniu warunkéw umownych realizacji lub rozszerzenia zamodwienia
podpisywana jest umowa lub aneks na wykonanie zamdwienia.

§ 18.

Niniejszy Regulamin zostal uchwalony przez Rad¢ Nadzorcza Spétdzielni Mieszkaniowej
»Zachodnia” w dniu 03. 01. 2007 r. Uchwalg Nr 29/V

Zmiany do niniejszego Regulaminu wprowadzone Aneksem nr 1 w dniu 14. 05. 2014 r.
Uchwatg nr 32



